
Richtlinien für die Erstellung des Portfolios  
 

Die Form 
- Digitale Erstellung -> Abgabe im PDF-Format 

 
Das Portfolio soll folgendermaßen formatiert werden: 

- oben, unten und rechts ein Seitenrand von 2,5 cm 
- links ein Seitenrand von 3 cm 
- 12pt Schriftgröße für Texte 
- 14pt Schriftgröße für Überschriften 
- leicht lesbare Schrift (Arial, Calibri oder Times New Roman) 
- 1,5-facher Zeilenabstand 

 
Die Nummerierung der Seiten 

- Die Seiten werden am unteren Rand fortlaufend nummeriert.  
- Das Deckblatt (Titelblatt) gilt dabei als Seite 1, erhält aber keine Seitenzahl. 

 
Die Bestandteile des Portfolios sind:  

- Deckblatt [Seite 1] 
- Gliederung der Präsentation [Seite 2] 
- Kurzbeschreibungen der zu erwartenden Inhalte/Kommentierungen zu allen Gliederungspunkten 

[Seiten 3-4] 
- Erklärung, warum das Thema gewählt wurde (max. 1 Seite) [Seite 5] 
- Beschreibung der Fragestellung (Problemfrage), die in der Präsentation aufgegriffen wird                             

(max. 1 Seite) [Seite 6] 
- Quellenverzeichnis [Seite 7 und evtl. folgende Seiten] 

 
Das Deckblatt enthält folgende Informationen: 

- Überschrift: „Portfolio der Realschulpräsentationsprüfungen 2026/2027“ 
- Thema der Präsentation 
- Betreuende Lehrkraft 
- Name und Vorname der Schülerin bzw. des Schülers 
- Klasse 
- Schuljahr 
- Datum des festgelegten Abgabetermins 

 
Die Gliederung der Präsentation enthält:  

- Alle Gliederungspunkte der zu haltenden Präsentation, inkl. aller Unterpunkte 
- Eine Kurzbeschreibung der zu erwartenden Inhalte für jeden einzelnen Gliederungspunkt (auch 

Unterpunkte), mindestens 2 Sätze pro Punkt (= kommentierte Gliederung) 
- Der 1. Gliederungspunkt ist immer „Einleitung“ -> Hier sollen in der Prüfung die Erklärung, warum 

man das Thema gewählt hat und die Beschreibung der Fragestellung (Problemfrage) aufgegriffen 
werden. Dieser Gliederungspunkt muss nicht kommentiert werden. 

- Das Quellenverzeichnis wird nicht in der Gliederung mit angegeben. 
 
Hinweis: Die im Portfolio formulierten Gliederungspunkte sollen denjenigen in der zu haltenden                        
Präsentation entsprechen. Eine Abweichung ist mit der betreuenden Prüferin/dem betreuenden Prüfer 
bis spätestens Freitag, 23.10.2026, abzusprechen (mit Begründung). 
  
 
Die Quellenangabe enthält die Bücher, Zeitschriften, Hinweise auf Unterrichtsmaterialien, Adressen 
von Internetseiten (genauer Link und Datum des Abrufdatums!) usw., aus denen Informationen                             
entnommen wurden.  
Die Nennung erfolgt als Auflistung mit Gliederungsstrichen. 
 
Hinweis: Über die richtige Formulierung und Verwendung von Quellen wirst du im Deutschunterricht 
informiert. 
 
 
 

Das Portfolio wird in digitaler Ausfertigung (PDF-Format) abgegeben.  
Der Abgabetermin ist unbedingt einzuhalten. Die Abgabe des Portfolios ist Voraussetzung für 

die Zulassung zur Präsentation. 


